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CITACIÒN A DESCARGO - RADICADO No _____

	Fecha:
	

	

	Área:
	

	

	Radicado:
	

	

	Trabajador:
	

	

	Cargo:
	


Comedidamente le comunico que de conformidad con lo establecido en el Reglamento Interno de Trabajo y en el Código Sustantivo del Trabajo, se ha iniciado proceso disciplinario en su contra, con el fin de esclarecer, verificar y determinar si los hechos ocurridos son constitutivos de falta disciplinaria o no.
El pasado ___ de ______, siendo aproximadamente las _____ am/pm, se presentaron los siguientes hechos ____________________________ (describir muy brevemente el hecho o falta cometida)

Debido a lo anterior, se le cita para el día _____ a las ____ am/pm, para que se presente a la oficina de Talento Humano, para escucharlo en diligencia de descargos sobre los hechos mencionados, presente las pruebas que considere tener a su favor y/o para controvertir las pruebas en su contra las cuales se adjuntan a la presente citación.
Atentamente,

MARTHA LEA TIRADO GONZALEZ                             XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Jefe de Talento Humano                   

       Notificado
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